Stellenbeschreibung
		


[bookmark: _GoBack]*Pflichtfelder

	*Unternehmen – exakte Bezeichnung
Abteilung
Organisationseinheit

	

	*Kurze Unternehmensdarstellung
	

	*Stellenbezeichnung

	

	*Dienstzeiten
Wochenstunden
	

	*Dienstort
	

	*Mindestentgelt 
(Bruttoentlohnung auf Basis Vollzeitbeschäftigung)
	

	*gewünschter Besetzungstermin
	

	*Anzahl zu beschäftigender Personen
	

	*Kontaktperson inkl. Kontaktdaten
e-mail Adresse
Tel.:
	

	*Bewerbungsmodalität
(z.B.:  schriftlich, e-mail, telefonisch, ...
	




	*Aufgaben / Tätigkeiten

	






	Anforderungen

	*Aus- und Weiterbildung
	


	Berufserfahrung
	


	IT-Kenntnisse
	

	Sprachkenntnisse

	

	Besondere Kenntnisse / Anforderungen
	

	persönliche / soziale Kompetenzen
	



3
