EUROPAISCHE UNION
Ewropdischer Sotialfonds

Ausfiillhilfe fiir den Finanzplan in ZWIMOS

Kostenarten (Echtkostenabrechnung)

Erlduterung

Zuordnung

FLC-Handbuch

Personalkosten des Ausbildungs-, Betreuungs- bzw.
Verwaltungspersonals

Gesamtbetrag der Personalkosten inkl. Verwaltungspersonalgemeinkosten (In ZWIMOS ist pro Abrechnung und pro Person grundsatzlich eine
Belegzeite zu erstellen. Bei Abrechnungen, welche tiber einen Zeitraum von 12 Monaten hinausgehen, konnen auch zwei Belegzeilen [je eine
Belegzeile pro Jahr] angelegt werden.)

Projektleitung

Personalkosten fur Projektleiterin

direkte Kosten

Schliisselkrafte

Personalkosten fiir Angestellte und Freie Dienstnehmerinnen

direkte Kosten

Verwaltungspersonal

Kosten des Verwaltungspersonals:
Direkte Zuordnung des Verwaltungspersonals oder Anwendung von erleichternden Bestimmungen (indirekt)

direkte + indirekte
Kosten

Sachkosten

Gesamtbetrag der Sachkosten inkl. Verwaltungssachgemeinkosten

Honorare/Werkvertrige m. unmittelbarem Projektzusammenhang
(zB TrainerInnen fir QualifizierungsmaBnahmen)

Summe der Kosten fiir Honorare/Werkvertrége mit Projektzusammenhang (zB Trainierlnnen, externe Dienstleister - auch wenn die Lohnsteuerfiktion
Anwendung findet)

direkte Kosten

son. Honorare/Werkvertrage (zB Steuerberatungskosten) ohne
unmittelbaren Projektzusammenhang

Summe der Kosten fir Honorare/Werkvertrage ohne direktem Projektzusammenhang (zB Steuerberatung, ...)

direkte + indirekte
Kosten

Reisekosten Schlusselkrafte

Summe der Reisekosten von Schliisselkraften (zB Praktikumsbesuch der Teilnehmerlnnen,...)

direkte Kosten

Reisekosten Teilnehmerinnen

Summe der Reisekosten von Teilnehmerlnnen (zB Karte fiir 6ffentliche Verkehrsmittel vom Wohnort zum Schulungsort)

direkte Kosten

Biiromaterial

Summe der Kosten fur Bliromaterial die direkt oder indirekt fiirs Projekt anfallen (zB Druckerpapier, Druckerpatronen, ...)

direkte + indirekte
Kosten

Fachliteratur

Summe der Kosten fir Fachliteratur (z.B. Fachblicher)

direkte + indirekte
Kosten

Offentlichkeitsarbeit

Summe der Kosten fiir Offentlichkeitsarbeit des Projektes (zB Pressekonferenz bei der das Ergebnis des Projektes prisentiert wird;
Abschlussveranstaltung, ...)

direkte + indirekte
Kosten

Werbungskosten

Summe der Kosten fur Werbung des Projektes (zB Inserate, Folder, ...)

direkte + indirekte
Kosten

Mitgliedsbeitrag Dachverband

Summe der Kosten fur Mitgliedsbeitrage (zB arbeit+, bdv, ...)

direkte + indirekte
Kosten

Fortbildung

Summe der Kosten fur Fortbildungen (zB ZWIMOS Schulung)

direkte + indirekte
Kosten

Lehr-/Lernmittel

Summe der Kosten fiir Lehr-/Lernmittel die direkt oder indirekt im Projekt fir die Teilnehmerinnen anfallen (zB Schreibblock, Mappe, ...)

direkte + indirekte
Kosten

Miete und Betriebskosten

Summe der Miet- und Betriebskosten fiir angemietete Flachen im Projekt

direkte + indirekte
Kosten

Energiekosten

Summe der Energiekosten fir angemietete Flachen im Projekt

direkte + indirekte
Kosten

Reinigungskosten

Summe der Sachmittel fur die Reinigung fiir angemietete Fldchen im Projekt

direkte + indirekte
Kosten

Instandhaltung von Gebduden

Summe der Kosten fur Instandhaltung fiir angemietete Flachen im Projekt (Achtung: Abgrenzung zu Instandsetzung --> nur AfA moglich!)

direkte + indirekte
Kosten

Wart. + Rep. von Ausstattungsgegenst.

Summe der Kosten fur Wart. + Rep. von Ausstattungsgegenst. im Projekt

direkte + indirekte
Kosten

Telefon/Porto/Internet

Summe der Kosten fiir Telefone/Porto/Internet, die fiir das Projekt gelten bzw. angeschafft wurden

direkte + indirekte
Kosten

Geringwertige Wirtschaftsguter

Summe der Kosten fur Geringwertige Wirtschaftsgiiter im Projekt

direkte + indirekte
Kosten

Versicherungen

Summe der Kosten fur Versicherungen, die fur das Projekt notwendig sind

direkte + indirekte
Kosten

Gebiihren und Zinsen

Summe der Kosten fur Gebuhren und Zinsen, wenn zB fur das Projekt ein eigenes Bankkonto angelegt wurde

direkte + indirekte
Kosten

AfA fur Ausstattung

Summe der AfA fur Ausstattung die direkt fur das Projekt anfallt (Die Abschreibung die direkt fiir das Projekt anfallt kann als eine Belegzeite erfasst
werden, wenn ein Anlageverzeichnis vorgelegt werden kann [vorzugsweise Excel], aus dem die Werte ableitbar und nachvollziehbar sind.)

direkte + indirekte
Kosten

Ausstattung Miete/Leasing

Summe der Kosten fiir Ausstattung Miete/Leasing

direkte + indirekte
Kosten

Verwaltungsgemeinkosten

Summe aller weiteren Kosten, die dem Projekt nicht direkt zugerechnet werden kénnen, fir die erfolgreiche Umsetzung aber notwendig sind und
unter keine andere Kostenart subsummierbar sind.

Diese indirekten Kosten konnen Uber eine Zeile in ZWIMOS erfasst werden, wenn ein

a) Berechnungsschliissel vorliegt und

b) die Grundgesamtheit aller Belege der Bemessungsgrundlage in Excel

zur Verflgung gestellt werden kann. Fir samtliche Kosten die hier zugerechnet werden, missen also auch Rechnungen und Zahlungsnachweise
vorliegen.

Achtung: In der Bemessungsgrundlage dirfen keine Kosten enthalten sein, die bereits in anderen Kostenarten als direkte oder indirekte Kosten erfast
wurden.

indirekte Kosten

Sonstiges

Summe aller sonstigen Kosten, fiir die keine separate Kategorie vorhanden ist. (z.B. Kilometergeld fur den Firmen-PKW)

direkte + indirekte
Kosten

Wareneinsatz

Summe aller Kosten fiir Wareneinsatze (zB SOB und GBP)

direkte + indirekte
Kosten

Teilnehmerinnenkosten

Summe aller Kosten fiir Sachkosten, welche den Teilnehmerinnen im Projekt erstattet werden - z.B. Prifungsgebiihren

direkte Kosten

Personalkosten der Teilnehmerinnen

Gesamtbetrag firr Personalkosten/Unterstiitzungsgelder/Taschengelder der Teilnehmerlnnen, die dem Projekttrager tatsdchlich entstehen

Lohnkosten, Teilnehmerinnenkosten, die vom Projekttrager
getragen werden und nicht durch Zuschisse gedeckt sind

Summe der Teilnehmerinnenkosten die vom PT getatigt werden OHNE Abzug von Zuschiissen (z.B. Eingliederungsbeihilfe). Die enthaltenen Zuschiisse
sind als Einnahmen zu erfassen und reduzieren somit die Férdersumme.

direkte Kosten

Personalkosten von Teilnehmerlnnen getragen von Dritten
(z.B. AMS) in € (in Kofninazierung einbezogen)

Gesamtbetrag fiir Personalkosten/Unterstiitzungsgelder/Taschengelder der Teilnehmerlnnen, die zur Kofinanzierung herangezogen werden. Diese
Kategorien scheinen nur auf, wenn die ZWIST sich entschieden hat, diese Beitrage zur Kofinanzierung heranzuziehen.

Unterstiitzungsgelder, Taschengelder, die von Dritten direkt an die
Teilnehmerlnnen ausbezahlt werden (z.B. DLU)

Summe aller Auszahlungen Dritter an die Teilnehmerinnen, wenn es sich dabei um 6ffentliche Mittel handelt, die zur Kofinanzierung herangezogen
werden kdnnen.

direkte Kosten

vom Projekttrager ausbezahlte Gehilter/Léhne, die ganz/teilweise
durch Zuschusse Dritter an den Trager gedeckt werden (z.B.
Eingliederungsbeihilfe)

Summe der Teilnehmerinnenkosten die vom PT getatigt werden OHNE Abzug von Zuschussen (z.B. Eingliederungsbeihilfe). Da die enthaltenen
Zuschisse als Finanzierung herangezogen werden, sind diese nicht als Einnahmen zu erfassen.

direkte Kosten

Summe

Gesamtfinanzierungsbedarf fiir das jeweilige Projekt




